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第一步：登录北京大学财务部综合信息门户，点击“网报冻结”；

第二步：选择“校内转账”，填写相关信息，并在“摘要”处备注：

ACCH 注册费+参会者姓名+参会者注册号后，点击下一步；
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第三步：填写校内经费转账信息，收款单位填写【心理与认知科学学

院】，收款项目名称选择【第二届亚洲临床催眠大会暨第三届中国临

床催眠大会】，费用项是【内支第二届亚洲临床催眠大会暨第三届中

国临床催眠大会注册费[支出]】，“结算账单流水号”请预先联系会

务组获取（邮箱：oec238f@pku.edu.cn,电话：62752083）。填写完毕

后点击下一步；

第四步：在附件中上传会议通知（附后），请仔细阅读“附件上传”

的相关提示；上传完毕后，点击下一步;
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第五步：进入报销申请，点击打印并签字盖章，和附件（会议通知）

一起交至四教财务室。

会议财务确认您的注册费到账后，将会把您的会议注册支付状态

更新为“已支付”并发送注册缴费确认函。

以上如有任何问题，请联系会务组宋老师。

邮箱：oec238f@pku.edu.cn,电话：62752083








